
 

 

 

 गौरȣगǍा राजपğ  

 

गौरȣगǍा नगरपाǓलकाƮारा Ĥकािशत  

खÖड ८ चौमाला, कैलालȣ बैशाख ०७ गते, शĐुबार २०८१ साल, (संÉया @) 

गौरȣगǍा नगरपाǓलका लेखा सǓमǓतको काय[ सàपादन काय[ǒवǓध, २०८० 

नगर काय[पाǓलकाबाट िèवकृत ǓमǓतः २०८१।०१।०७ 

Ĥमािणकरण ǓमǓतः २०८१।०१।१४ 

Ĥèतावनाः यस नगरपाǓलकाको शासन åयवèथालाई थप जनमखुी, सेवामखुी जनउƣरदायी, पारदशȸ 

तãुयाई ǒवƣीय सशुासन कायम गराउने उƧेæयले èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद 

५ को दफा २२ मा भएको Þयवèथा बमोिजम नगर सभाबाट गǑठत लेखा सǓमǓतको काम, कत[åय र 

अǓधकारलाई åयविèथत गन[ वाÑछनीय भएकोले¸ 

गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन¸ २०७६ को दफा ४ को 

अǓधकार Ĥयोग गरȣ यो काय[ǒवǓध तजु[मा गǐरएको छ ।  

पǐरÍछेद१ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम गौरȣगǍा नगरपाǓलका लेखा सǓमǓत काय[ 

सàपादन काय[ǒवǓध¸ २०८० रहेको छ । 

  (२) यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भई राजपğमा Ĥकािशत भएको ǓमǓतदेिख लाग ु

हनुेछ ।  
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२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा¸-  

(क) “संयोजक” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको लेखा सǓमǓतको संयोजकलाई सàझन ु

पछ[। 

(ख) “सदèय” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको लेखा सǓमǓतको सदèयलाई बÐुन ुपनȶछ 

र यस शÞदले संयोजक समेतलाई सàझन ुपछ[।  

(ग) “लेखा” भǏाले कारोवार भएको åयहोरा देिखन े गरȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम 

रािखने अǓभलेख खाता ǒकताव आǑद र सो कारोवारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय 

कागजात समेतलाई सàझन ुपछ[। 

 

(घ) “नगरपाǓलका” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलका¸ कैलालȣलाई सàझन ुपछ[। 

(ङ) “काय[पाǓलका” भǏाले गौरȣगǍा नगरपाǓलकाको नगरकाय[पाǓलकालाई सàझन ु

पछ[। 

(छ) “मातहतका Ǔनकाय” भǏाले नगरपाǓलका काय[पाǓलकाको काय[लय¸ ǒवषयगत 

शाखा, उपशाखा¸ वडा काया[लय èवाèØय शाखा र ǒवƭालयहǽ समेतलाई सàझन ु

पछ[। 

 ।    

३. लेखा सǓमǓतको काय[ ¢ğेः  (१) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, मातहतका Ǔनकाय र वडा सǓमǓत 

तथा वडा काया[लयहǽको आǓथ[क ǒĐयाकलाप ।  

(२) काय[पाǓलकाको काया[लयको आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन । 

पǐरÍछेद२ 

लेखा सǓमǓत सàवÛधी åयवèथा 
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४. लेखा सǓमǓत सàवÛधी åयवèथाः  (१) èथानीय सरकार सʶालन ऐन¸ २०७४ को पǐरÍछेद ५ को 

दफा २२ मा åयवèथा भए वमोिजम नगर सभावाट गठन गǐरएको लेखा सǓमǓत नगरसभाĤǓत 

उƣरदायी हनुेछ ।  

(२) काय[पाǓलकाको काया[लयको आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन¸ खच[को 

ğैमाǓसक फाँटवारȣ वा लेखा सǓमǓतले मागेको कुनपैǓन ǒववरण वा कागजात नगर काय[पाǓलकाको 

काया[लयले सǓमǓतलाई उपलåध गराउन ुपनȶछ ।  

५. लेखा सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकारः (१) लेखा सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकार देहाय 

वमोिजम हनुेछ ।  

(क) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, मातहतका ǒवषयगत शाखाहǽ र वडा 

काया[लयहǽको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमǓथ छलफल गरȣ सàबिÛधत 

शाखा तथा काया[लयलाई सझुाव Ǒदने ।  

(ख) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, मातहतका ǒवषयगत शाखाहǽ र वडा 

काया[लयहǽको अिÛतम लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनमाǓथ छलफल गरȣ नगर सभासम¢ 

राय सझुाव पेश गनȶ ।  

(ग) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, मातहतका ǒवषयगत शाखाहǽ र वडा 

काया[लयहǽले गनȶ साव[जǓनक खǐरद¸ मूãयाǋन र ǒवĐȧ जèता आǓथ[क 

कृयाकलापहǽका सàबÛधमा उजरुȣ परेमा सो सàबÛधमा आवæयक अÚययन 

अनसुÛधान तथा छानǒवन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनȶ र आवæयक काय[वाहȣका लाǓग 

नगर काय[पाǓलका वा नगरसभा सम¢ पेश गनȶ ।  

(घ) नगरपाǓलकाको कोषको ǒहनाǓमना भएको तथा अǓनयǓमतता भएको भǏे उजरुȣ 

सǓमǓतमा ĤाƯ भएमा सो सàवÛधी आवæयक अनसुÛधानको ǓसलǓसलामा सàबिÛधत 

पदाǓधकारȣ वा ÞयिƠसंग सोधपछु गन[ सÈनेछ ।  

(ङ) नगरपाǓलकाको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र वाǒष[क लेखा परȣ¢णको ĤǓतवेदनले 

औãंयाएका ǒवषय, बेǽज ुआदȣलाई ǓनयǓमत गनȶ, बेǽज ुफरʪौट गनु[ पनȶ भए सो 

गन[ गराउन आवæयक सझुावहǽ नगरसभामा पेश गनȶ । 
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(च) नगरपाǓलकाको साव[जǓनक सàपिƣको ǒहनाǓमना भए, नभएको अÚययन, अनगुमन र 

मूãयाǋन गरȣ ĤचǓलत ऐन Ǔनयम अनǽुप सàविÛधत Ǔनकायलाई आवæयक राय 

सझुाव सǒहत Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

(छ) नगरपाǓलकाले तयार गरेको ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको सǓम¢ा गनȶ, आवæयक सझुाव 

तथा Ǔनदȶशन Ǒदने र नगरपाǓलकाको साव[जǓनक Ĥशासनलाई जवाफदेहȣ, पारदशȸ, र 

उƣरदायी बनाउन सहयोग गनȶ ।  

(ज) काया[लयमा भए गरेका काय[हǽमा Ǔबƣीय सशुासन कायम गनȶ ǒवषयमा अÚययन 

गरȣ सझुाव Ǒदने ।  

(झ) वाǒष[क बजेटले अनमुान गरे बमोिजम राजèव सǋलन र İोत पǐरचालन भए 

नभएको हेरȣ लêय ĤाǓƯका लाǓग काय[पाǓलकालाई सझुाव Ǒदने ।  

(ञ) उãलेिखत ǒवषयमा ǒवशेष£ सेवा Ǔलनपुनȶ भएमा आवæयकता अनसुार ǒवशेष£को 

सेवा ǓलनसÈने । 

(ट) नगरपालकाले ĤाƯ गनु[ पनȶ राजƳका İोतहǽको पǒहचान गरȣ राजƳ परामश[ 

सǓमǓतलाई सझुाव Ǒदने । 

(ठ) नगर काय[पाǓलकाको वाǒष[क बजेट Ǔनमा[णमा आवæयक राय सझुाव Ǒदन ुसǓमǓतको 

कत[åय हनुेछ ।  

पǐरÍछेद३ 

उजरुȣ तथा गनुासो सàबÛधी åयवèथा 
 

६. उजरुȣ तथा गनुासो सàबÛधी åयवèथाः (१) नगर काय[पाǓलका काय[पाǓलकाको काया[लय तथा 

मातहतका Ǔनकायहǽको कामकाय[वाहȣमा िचƣ नवझेुमा वा कोषको ǒहनाǓमना तथा कानून वमोिजम 

वाहेक खच[ लेिखएको वा खच[लाई Ĥभाǒवत गनȶ गरȣ कुनै Ǔनण[य भएको छ भǏे लागेमा लेखा 

सǓमǓतमा Ǔलिखत तथा मौिखक उजरुȣ जो कोहȣले पǓन दता[ गराउन सÈनेछ ।  

(२) सǓमǓतमा दता[ हनु आएको उजरुȣ Ǔनवेदनलाई सǓमǓतको वैठकवाट सǓमǓतको 

¢ेğाǓधकार Ǔभğ पनȶ नपनȶ एǒकन गǐरनेछ ।  
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(३) सǓमǓतको ¢ेğाǓधकार Ǔभğ पनȶ उजरुȣ तथा गनुासो उपर माğ सǓमǓतले अÚययन 

अनसुÛधान तथा छानǒवन गनȶ Ĥकृया अगाडी वढाउनेछ ।  

(४) ×यèतो उजरुȣ वा गनुासो आपm्नो ¢ेğाǓधकार Ǔभğ नपरेमा सो åयहोरा खलुाई गनुासो 

वा उजरुȣकता[लाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ।  

पǐरÍछेद४ 

बैठक सàवÛधी åयवèथा 

७. सǓमǓतको बैठकः (१) साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको बैठक संयोजकले आवæयकता अनसुार बोलाउन 

सÈनेछ ।  

(२) सǓमǓतको बैठकको अÚय¢ता संयोजकले गनȶछ, Ǔनजको अनपुिèथǓतमा सǓमǓतको जेƵ 

सदèयले बैठकको अÚय¢ता गनȶछ ।  

(३) सǓमǓतका कुल सदèयहǽ मÚयेबाट ५१ ĤǓतशत सदèयको उपिèथǓत भएमा गणपरुक 

सÌÉया भएको माǓननेछ ।  

८. सǓमǓतको Ǔनण[यः (१) सǓमǓतको बैठकमा उपिèथत सǓमǓतका सदèयहǽको बहमुतको Ǔनण[य 

सǓमǓतको Ǔनण[य माǓननेछ र मतबराबर भएमा संयोजकले Ǔनणा[यक मत Ǒदनछे ।  

(२) सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य संयोजकबाट Ĥमािणत हनुेछ र काय[पाǓलकाको काय[लयमा 

सरुि¢त राơ ुपनȶछ ।  

पǐरÍछेद५ 

उप सǓमǓत गठन तथा ǒवषय ǒव£ सàबÛधी åयवèथा 

९. उप सǓमǓतको गठनः (१) काय[वोझका आधारमा सǓमǓतले आÛतǐरक काम कारवाहȣ सʶालन गन[ 

वा सǓमǓतको काय[¢ेğ Ǔभğको ǒवषयको अÚययन गरȣ ĤǓतवेदन Ǒदन सǓमǓतका सदèयको 

संयोजक×वमा वढȣमा ३ सदèय रहेको उपसǓमǓत गठन गन[ सÈनेछ ।  

(२) उपसǓमǓतको सदèयमा सो ǒवषय सàबÛधी जानकारȣ वा अÚययन गरेको गरेका 

नगरपाǓलकाको कुनै कम[चारȣलाई राơ सǒकने छ ।  
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(३) उपसǓमǓत गठन गदा[ उपसǓमǓतले गनु[पनȶ काम र सो काम सàपǏ हनु ुपनȶ अवǓध 

समेत ǒकटान गǐरन ुपनȶछ । 

(४) तोǒकएको समय सीमा Ǔभğ ĤǓतवेदन पेश गरेमा वा समय सीमा Ǔभğ ĤǓतवेदन पेश हनु 

नसकȧ àयाद थप नभएमा उपसǓमǓतको काया[वǓध èवतः समाƯ हनुेछ ।  

१०. ǒव£लाई आमÛğणः (१) सǓमǓतमा कुनै ǒवषय माǓथ छलफल हुँदा सो ǒवषयको ĤकृǓत हेरȣ सो 

ǒवषयका सàबÛधमा èपƴ जानकारȣ Ǔलन वा Ǒदन आवæयक देखेमा सो ǒवषयसगँ सàविÛधत 

ǒव£लाई सǓमǓत वा उपसǓमǓतको बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ ।  

(२) ǒव£को पाǐरĮǓमक तोǒकए बमोिजम हनुेछ ।  

(३) ǒव£ले बैठकमा ǒवषय वèतकुो èपƴता, राय तथा सझुाव माğ पेश गनȶछ ।  

पǐरÍछेद६ 

ĤǓतवेदन सàवÛधी åयवèथा 

११. सǓमǓतको ĤǓतवेदनः (१) उपसǓमǓतले आÝनो ĤǓतवेदन सǓमǓत सम¢ र सǓमǓतले काय[पाǓलका र 

नगरसभा सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ ।  

(२) Ĥ×येक वष[ गौरȣगǍा  नगर सभाको वषȶ अǓधवेशनमा नगरसभा सम¢ लेखा सǓमǓतले 

संयोजक माफ[ त आÝनो वाǒष[क ĤǓतवेदन पेश गनȶछ ।  

(३) लेखा सǓमǓतले ğैमाǓसक ĤǓतवेदन नगर काय[पाǓलका सम¢ पेश गनȶछ ।  

(४) नगर काय[पाǓलका मातहतका सवै Ǔनकायले आÝनो माǓसक ĤǓतवेदन लेखा सǓमǓतको 

सिचवालयमा वझुाउन ुपनȶ छ । 

पǐरÍछेद७ 

अनगुमन सàबÛधी Þयवèथा 

१२. अनगुमन सàबÛधी Þयवèथाः (१) सǓमǓतले आÝनोकाय[¢ेğ Ǔभğ रहȣ गरेका काम कारवाहȣका 

Ǔनण[य, Ǒदएका Ǔनदȶशन र बाǒष[क ĤǓतबेदनमा उिãलिखत Ǔबषयहǽ काय[Ûवयन भए नभएको 

सàबÛधमा अनगुमन गन[ सÈनेछ । 
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पǐरÍछेद८ 

खच[को Įोत åयवèथापन 

१३. सǓमǓतको खच[को Įोत åयवèथापनः (१) सǓमǓत तथा उप सǓमǓत वैठक भƣा¸ िचया¸ खाजा खच[ 

तथा उजरुȣ सàबÛधी अÚययन अनसुÛधान गनȶ ǓसलǓसलामा ǒफãडसमेत जान ुपरेमा र  ǒव£को 

पाǐरĮǓमक तथा अÚययन अनसुÛधानको Đममा आवæयक पनȶ खच[ नगर काय[पाǓलकाले तोके 

वमोिजम हनुेछ ।  

(२) ĤचǓलत आǓथ[क ऐन तथा Ǔनयमको पǐरǓधǓभğ रहȣ भए गरेका खच[को भƠुानीको åयवèथा नगर 

काय[पाǓलकाको काया[लयले गनȶछ ।  

पǐरÍछेद९ 

सǓमǓतको सिचवालय 

 १४. सǓमǓतको सिचवालयः सǓमǓतको सिचवालय गौरȣगǍा नगरपाǓलका काया[लयको लेखा शाखा वा 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण इकाई वा नगर काय[पाǓलकाले तोके बमोिजम हनुेछ ।  

१५. जनशिƠका åयवèथाः सिचवालयको ǓनयǓमत काय[सàपादनको लाǓग आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण  

इकाई वा नगर काय[पाǓलकाले तोके बमोिजम हनुे छ । 

१६. काय[ǒवǓधको åयाÉया गनȶ वा वाधा अÔकाउ फुकाउने अǓधकारः काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनको 

ǓसलǓसलामा कुनै ǑƮǒवधा हनु गएमा सोको åयाÉया वा बाधा अÔकाउ फुकाउने अǓधकार 

काय[पाǓलकालाई हनुेछ । 

 

 

आ£ाले  
हǐरदƣ भʣ 

 Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत 
 


