
क्र.सं. पूर्णाङ्क उत्तीर्णाङ्क प्रश्न संख्यण अङ्कभणर परीक्षण प्रर्णली समय

क १०० ५० ५० ५०x२ वस्तगुत बहवैुकल्पपक १ घण्टण

ख १०० 40 10 १०x१०=१०० ववषयगत ३ घण्टण

क्र.सं. वववरर् अड्क

द्रष्टव्य :

१. वस्तगुतः बहवैुकल्पपक प्रश्नहरुको गलत उत्तर दिएमण प्रत्येक गलत उत्तर वणपत २०% प्रततशत अङ्क कट्टण गररनेछ। तर उत्तर 

नदिएमण अङ्गक कट्टण गररने छैन। बहवैुकल्पपक प्रश्नहरु हनुे परीक्षणमण कुनै प्रकणरको क्यणपकुलेटर (Calculator) प्रयोग गना पणइने छैन।

२. यस पणठ्यक्रम अन्तगातकण ववषयवस्तमुण जेसकैु लेल्खए को भए तणपतन पणठ्यक्रममण परेकण कणननु (ऐन, तनयम) तथण नीततहरु

परीक्षणको तमततभन्िण ३ मवहनण अगणतिसम्म संशोधन भएकण वण संशोधन भई हटणइएकण वण थप गरी कणयम रहेकणलणई यस पणठ्यक्रममण 

परेको सम्झन ुपिाछ।

३. सणमणन्य परीक्षण उत्तीर्ा गरेकण उम्मेिवणरहरुलणई मणत्र ववषयगत परीक्षणमण सल्म्मतलत गरणइनेछ ।

दितीय शे्रर्ी भए २ अङ्क र ततृीय शे्रर्ी भए 1 अङ्क। सेवण प्रवेशकण लणतग तोवकएको शैल्क्षक  

योग्यतण भन्िण एक तह मणतथपलो शैल्क्षक योग्यतणको प्रथम शे्रर्ी भए २ अङ्क र दितीय शे्रर्ी भए 

१ अड क दिइनेछ। शे्रर्ी नखलेुकोमण दितीय शे्रर्ी सरह अङ्क प्रिणन गररने छ। GPA वण ग्रिेमण

प्रकणल्शत शैल्क्षक योग्यतणको नेपणल सरकणरको प्रचतलत मूपयणङ्कन प्रर्णलीको आधणरमण र ववश्वववद्यणलय 

तहको सबल्न्धत ववश्वववद्यणलयको प्रचतलत ग्रतेिङ्ग प्रर्णली अनसुणर अङ्क प्रिणन गररने छ।

चौमणलण कैलणली।
नगर कणयापणतलकणको कणयणालय 

१० प्रयोगणत्मक

गौरीगङ्गण नगरपणतलकण

तलल्खत परीक्षण योजनण (Written Examination Scheme)

अन्तवणातणा र शैल्क्षक योग्यतण वणपतको अङ्क

ववषयक्षेत्र

२. ववषयगत परीक्षण: पूर्णाङ्क: १००

कम््यूटर तसप परीक्षर् र अन्तवणातणा (Computer Skill Test & Interview)

३. कम््यटुर तसप परीक्षर् : पूर्णाङ्क : १०

४. अन्तवणातणा: पूर्णाङ्क: २०

ग १०

तलल्खत परीक्षण पूर्णाङक : २००

१. सणमणन्य परीक्षण: पूर्णाङ्क: १००

सणमणन्य परीक्षण

ववषयगत परीक्षण

कम््यटुर िक्षतण परीक्षर् 

(नेपणली र अंग्रजेी िवैु मणध्यममण)

ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) पिको तलल्खत परीक्षणको यो पणठ्यक्रम स्वीकृत गरी लणग ुगररएको छ।

गौरीगङ्गण नगरपणतलकणको नगर ल्शक्षण ऐन, २०76 को िफण 46 ले दिएको अतधकणर प्रयोग गरी गौरीगङ्गण नगरपणतलकण नगर कणयणापतलकणले

(नगर कणयापणतलकणबणट स्वीकृत तमतत: २०८२।०9।२० )

ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) पिको खलुण प्रततयोतगतणत्मक तलल्खत परीक्षणको पणठ्यक्रम, २०८२

२० तमनेट

सोको स्पष्ट कणरर् खलुणउन ुपनेछ ।
१५अन्तवणातणा१

2 शैल्क्षक योग्यतण 5

कैवफयत

अन्तवणातणाको अङ क दििण कुनै उम्मेिवणरलणई ७०% भन्िण बढी र ३५% भन्िण कम दिनपुने भएमण 

शैल्क्षक योग्यतण वणपत सेवण प्रवेशकण लणतग तोवकएको शैल्क्षक योग्यतणको प्रथम शे्रर्ी भए ३ अङ क, 



४. ववषयगत परीक्षणमण न्यनुतम ्उत्तीर्णाङ्क वण सो भन्िण बढी अङ्क पयणउने उम्मेिवणरको सणमणन्य परीक्षणमण प्रणप्त गरेको प्रणप्तणङ कको 

५० प्रततशत अङ क जोिेर उम्मेिवणरको रोलनम्बरको क्रमणनसुणर तलल्खत परीक्षणको नततजण प्रकणशन गररनेछ ।

५. ववषयगत प्रश्नकण लणतग तोवकएकण अङ्ककण हकमण एउटण लणमो प्रश्न वण एउटै प्रश्नकण िईु वण िईु भन्िण बढी भणग (Two or more

parts of a single question) वण एउटण प्रश्न अन्तगात िईु वण बढी वट्पर्ीहरु (Short notes) सोध्न सवकने छ।

६. ववषयगत तलल्खत परीक्षणको मणध्यम भणषण नेपणली वण अंग्रजेी अथवण नेपणली र अंग्रजेी िवैु हनुेछ।

७. यो पणठ्यक्रम नगर कणयापणतलकणले स्वीकृत गरेको तमततिेल्ख गौरीगङ्गण नगरपणतलकण कैलणलीतभत्र लणगू हनुेछ ।

प्रश्न संख्यण अङ्कभणर

1 4 8

Coding- Decoding

(क) सणमणन्य परीक्षणको पणठ्यक्रमको क्षेत्र तथण प्रश्न सङ्खख्यण र ववभणजन

9

4 8

अन्तरणाविय सम्बन्ध तथण संघ/संस्थण UNO, SAARC, BIMSTEC, EU,

 ASEAN, NAM सम्बन्धी सणमणन्य जणनकणरी
1 2

General Mental Ability Test (GMAT):

1. Verbal reasoning such as series, analogy, classification,

2. Non-verbal reasoning such as series, analogy, classification, 

Venn diagrams, matrices, construction of squares and triangles.
8

3. Quantitative aptitude such as data interpretation, data checking, 

arithmetical rensoning operation, percentage, fraction, decimal,

 ratio, average, loss and profit, time and work.

नेपणलमण र सिूुरपल्िम प्रिेशमण प्रचतलत प्रमखु धमा, भणषण, रहनसहन,

संस्कृतत, चणिपवा, जणतजणती, जनसंख्यण, आदि
1 24

नेपणलकण र गौरीगङ्गण नगरपणतलकणकण ऐततहणतसक, धणतमाक,

3 6

गौरीगङ्गण नगरपणतलकणकण र ल्शक्षण, यवुण तथण खेलकुि शणखण

सम्बन्धी जणनकणरी
5 1 2

1 2
नेपणलकण र सिूुरपल्िम प्रिेशकण महत्वपूर्ा ल्शखर, निी, तणल, कुण्ि,

 पोखरी, भञ्जयणङ, झरनण, आदि
6

7

सम्बन्धी व्यवस्थण

पयाटन, वणल्र्ज्य) र चणल ुआवतधक योजनण र बजेटमण ल्शक्षण 

नेपणलकण र सिूुरपल्िम प्रिेशको आतथाक ववकणस अथातन्त्रको स्वरुप,

ववकणसकण पूवणाधणरहरु (ल्शक्षण, स्वणस््य, कृवष, उद्योग, यणतणयणत, ववद्यतु, 

 सणाँस्कृततक तथण पयाटकीय महत्वकण सम्पिणहरुको जणनकणरी
3 1 2

 शैल्क्षक अवस्थणको जणनकणरी

गौरीगङ्गण नगरपणतलकणको भौगोतलक, सणाँस्कृततक, सणमणल्जक र
2 2 4

वस्तगुत बहवैुकल्पपक प्रश्न
क्र.स. पणठ्यक्रमको क्षेत्र

नेपणलको र गौरीगङ्गण नगरपणतलकणको भगूोल



10 2 4

ख) लेखणप्रर्णली: लेखणप्रर्णलीको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, कणया, क्षेत्र/प्रकणर,

लेखणप्रर्णलीको प्रवक्रयण वण चक्र, तसद्धणन्त तथण मणन्यतणहरु

घ) ल्जन्सी मणलसणमणन तथण सम्पतत व्यवस्थणपन पररचय, मणग फणरणम,

 खररि आिेश, िणल्खलण प्रततवेिन, खचा भएर नजणने सणमणनको ल्जन्सी

खणतण, खचा भएर जणने सणमणनको ल्जन्सी खणतण, हस्तणन्तरर् फणरणम,  ल्जन्सी

मौज्िणतको बणवषाक प्रततवेिन, ल्जन्सी वकतणव, ल्जन्सी तनरीक्षर् प्रततवेिन

15 3 6

क) सञ्चणर तथण सूचनण प्रववतध (ICT) पररचय, कणयणालय व्यवस्थणपनमण

सञ्चणर तथण सूचनण प्रववतध (ICT) को आवश्यकतण, महत्व, प्रयोग,

ववद्यणलयमण प्रयोग गररने सणधणरर् कम््यटुर हणिावेयर र सफ्टवेयर 

सम्बन्धी जणनकणरी, अवसर, समस्यण चनुौतत र समणधणनकण उपणयहरु

ख) सूचनण तथण त्यणङ्कको ववश्लषेर् र व्यवस्थणपन, ईमेल, ईन्टरनेट,

टणइवपङ, वप्रल्न्टङ सम्बन्धी जणनकणरी

 खणतण, शूपक ितणा वकतणव
14

च) ववत्तीय प्रततवेिनसम्बन्धी जणनकणरी आय व्ययको मणतसक, चौमणतसक

ङ) खचाको लेखणङ्कन गोश्वणरण भौचर, बैंक नगिी वकतणव, बजेट खणतण,

खचाको फणाँटवणरी, बैंक वहसणव तमलणन वववरर्, धरौटी खणतण

र वणवषाक प्रततवेिन

तररकणहरु, समस्यण र समणधणन

ग) पसु्तकणलय व्यवस्थणपन13 3 6

क) शे्रस्तण प्रर्णली एकोहोरो र िोहोरो शे्रस्तण प्रर्णली

3 6

12 3 6

क) अतभलेख व्यवस्थणपन: अतभलेखको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, अतभलेखकण

प्रकणर र अतभलेख व्यवस्थणपनमण आधतुनक प्रववतधको प्रयोग

ख) पत्रसङ्खग्रह फणइतलङ पररचय, आवश्यकतण, प्रकणर, ववतध एवम्

क) पत्र व्यबहणर: पररचय, उदे्दश्य, असल ल्चठीपत्रकण गरु्, ल्चठीपत्रकण

प्रकणर, ल्चठीपत्रकण नमूनणहरु

ख) ितणा र चलणनी, सूचनण, पररपत्र, तोक आिेश, वट्पर्ी लेखन,

 प्रततवेिन लेखन

ग) बैठक आयोजनण, तनर्ाय लेखन, बैठक सञ्चणलन गिणा ध्यणन

दिनपुने कुरणहरु,तनर्ाय लेख्िण ध्यणन दिनपुने कुरणहरु

ख) गोश्वरण भौचर, बही खणतणहरु, सन्तलुन परीक्षर्, आम्िणनी तथण खचा

खणतण, वणसलणत सम्बन्धी सैद्धणल्न्तक एवम ्व्यवहणररक ज्ञणन र तयणरी

ग) मौज्िणत (Inventory) पररचय, तह, खणतणकण ववतधहरु

घ) आम्िणनीको लेखण ङ्कन नगिी रतसि, गोश्वणरण भौचर, मणतसक आम्िणनी

समसणमवयक मणतमलणहरू तथण नववनतम ्जणनकणरीहरु

क) लेखण: लेखणको अथा, अवधणरर्ण, उदे्दश्य, महत्व, प्रकणर, तसद्धणन्त

तथण मणन्यतणहरु
3 611



सणमणल्जक सरुक्षण कर, आकल्स्मक लणभ कर, Tax Deduction at

घ) ववद्यणलय लेखणङ्कन दिग्िशान, २०७६

ङ) सणवाजतनक खररि ऐन, २०६३ र तनयमणवली, २०६४ (संशोधनसवहत)

3 6

क) संववधणन, ऐन तथण तनयमहरु नेपणलको संववधणन, २०७२, ल्शक्षण ऐन,

२०२८ तथण तनयमणवली, २०५९ (संशोधनसवहत),

ख) अतनवणया तथण तनःशपुक ल्शक्षणसम्बन्धी ऐन, २०७५ (संशोधनसवहत)

ग) स्थणनीय सरकणर सञ्चणलन ऐन, २०७४ (संशोधनसवहत) मण ल्शक्षण

 सम्बन्धी व्यवस्थण,

 तसद्धणन्त र वतामणन अभ्यणस

ग) ववद्यणलय सधुणर योजनणको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, ववशेषतण,

आधणरभतू तसद्धणन्त र वतामणन अभ्यणस

घ) ववद्यणलयमण द्धन्द्ध र ववपि व्यवस्थणपनको अवधणरर्ण, महत्व,

चरर् तथण प्रवक्रयणहरु

18

6

क) ववद्यणलयको बजेट र लेखणपरीक्षर् पररचय, महत्व, तसद्धणन्त, संघ, प्रिेश

तथण स्थणनीय तहको बजेट तनमणार्, ववद्यणलयको बजेट तजुामण, ववद्यणलय

कोष, आम्िणनी तथण खचा संकेतको वगीकरर् र व्यणख्यण, बजेट तनकणसण

मणग, अल्न्तम लेखणपरीक्षर्, बेरुज ुर बेरुज ुफछ्र्योट सम्बन्धी व्यवस्थण

ख) सणमणल्जक परीक्षर्को पररचय, उदे्दश्य, महत्व, ववशेषतण, आधणरभतू 3 6

क) सणवाजतनक खररिः पररचय, ववशेषतण, उदे्दश्य, महत्व, आधणरभतू

तसद्धणन्त, खररि योजनण, खररि ववतधहरु, समस्यण र समणधणनकण उपणयहरु

ख) कर प्रर्णलीः करको पररचय, प्रकणर, ल्शक्षकको पणररश्रतमक, करकट्टी,

Source (TDS)

17 3

6

क) सणमिुणवयक ववद्यणलयको तलबी मणग फणरणम, तलबी भरपणई, नणगररक

 लगणनी कोष तथण कमाचणरी संञ्चय कोषसम्बन्धी जणनकणरी एवम ्
आवश्यक कणगजणत व्यवस्थणपन, ल्जन्सी सणमग्री लेखणङ ङ्कन

च) ववद्यणलय व्यवस्थणपन सतमतत, ल्शक्षक अतभभणवक संघ, प्रधणनणध्यणपक

 ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) को आतथाक 

 व्यवस्थणपनसंग सम्बल्न्धत भतूमकण
छ) ववद्यणलय सञ्चणलन तथण व्यवस्थणपनमण व्यवहणरकुशल तसप , ववद्यणलय

 समिुणय सम्बन्ध, ववद्यणलय प्रशणसन, ल्शक्षक/कमाचणरी/ववद्यणथी र

 अतभभणवक सम्बन्ध, स्थणनीय तहसाँग समन्वय

ग) ववद्यणलय लेखण प्रर्णली (School Accounting System-SAS)

 सम्बन्धी जणनकणरी
घ) सणइबर अपरणध र सरुक्षण

ङ) ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) को कणम, कताव्य,

अतधकणर र पणलनण गनुापने आचणरसंवहतणहरु

3

ख) ववद्यणलयमण प्रयोग भएको एकीकृत शैल्क्षक व्यवस्थणपन सूचनण 
प्रर्णली (IEMIS) : पररचय, अवधणरर्ण, आवश्यकतण, प्रयोग, अवसर,

समस्यण/चनुौती तथण समणधणन

16

19



ग) शैक्षल्र्क योजनण (वणवषाक कणयापणत्रो/कणयातणतलकण, वणवषाक शैक्षल्र्क

योजनण, एकणइ योजनण र िैतनक पणठयोजनण) तनमणार्, प्रयोग र नवप्रवतान

50 100

प्रश्न संख्यण अङ्कभणर

1 10
घ) ल्जन्सी मणलसणमणन तथण सम्पतत व्यवस्थणपन पररचय, मणग फणरणम,

 खररि आिेश, िणल्खलण प्रततवेिन, खचा भएर नजणने सणमणनको ल्जन्सी

खणतण, खचा भएर जणने सणमणनको ल्जन्सी खणतण, हस्तणन्तरर् फणरणम,

ल्जन्सी मौज्िणतको वणवषाक प्रततवेिन, ल्जन्सी वकतणव, ल्जन्सी तनरीक्षर्

तनरीक्षर् प्रततवेिन

क) अतभलेख व्यवस्थणपनः अतभलेखको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, अतभलेखकण

प्रकणर र अतभलेख व्यवस्थणपनमण आधतुनक प्रववतधको प्रयोग,

ख) पत्रसङ्खग्रह फणइतलङ पररचय, आवश्यकतण, प्रकणर, ववतध एवम्

तररकणहरु, समस्यण र समणधणन

ग) पसु्तकणलय व्यवस्थणपन
3

प्रकणर, ल्चठीपत्रकण नमूनणहरु,

ख) ितणा र चलणनी, सूचनण, पररपत्र, तोक आिेश, वट्पर्ी लेखन, 

 प्रल्त्तवेिन लेखन

ग) बैठक आयोजनण, तनर्ाय लेखन, बैठक सञ्चणलन गिणा ध्यणन दिनपुने

कुरणहरु, तनर्ाय लेख्िण ध्यणन दिनपुने कुरणहरु

2

ख) लेखण प्रर्णलीः लेखणप्रर्णलीको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, कणया, क्षेत्र

प्रकणर, लेखणप्रर्णलीकण प्रवक्रयण वण चक्र, तसद्धणन्त तथण मणन्यतणहरु

1 1 10

क) पत्र व्यवहणर पररचय, उदे्दश्य, असल ल्चठीपत्रकण गरु्, ल्चठीपत्रकण

1 10

क्र.स. पणठ्यक्रमको क्षेत्र
वस्तगुत बहवैुकल्पपक प्रश्न

क) लेखण: लेखणको अथा, अवधणरर्ण, उदे्दश्य, महत्व, प्रकणर, तसद्धणन्त

तथण मणन्यतणहरु

20 3 6

जम्मण

(ख) ववषयगत परीक्षणको पणठ्यक्रमको क्षेत्र तथण प्रश्न र अङ्क ववभणजन

क) ल्शक्षण, ववज्ञणन तथण प्रववतध मन्त्रणलय, ल्शक्षण तथण मणनव स्रोत

ववकणस केन्द्र, सणनोदठमी, भक्तपरुबणट प्रकणल्शत चणल ुआ.व. को कणयाक्रम

कणयणान्वयन कणयाववतध (Program Implementation Procedure-PIP)

 सम्बन्धी जणनकणरी।

ख) परीक्षण तथण मूपयणङ्कनः प्रश्नपत्र तनमणार्, ववल्शष्टीकरर् तणतलकण,

 अक्षरणङ्कन पद्धतत, नततजण प्रकणशन तथण ववश्लषेर्



क) सणवाजतनक खररिः पररचय, ववशेषत्तण, उदे्दश्य, महत्व, आधणरभतू तसद्धणन्त,

 खररि योजनण, खररि ववतधहरु, समस्यण र समणधणनकण उपणयहरु

ख) कर प्रर्णली करको पररचय, प्रकणर, ल्शक्षकको पणररश्रतमक, करकट्टी,

सणमणल्जक सरुक्षण कर, आकल्स्मक लणभ कर, Tax Deduction at

 Source (TDS)

7

छ) ववद्यणलय सञ्चणलन तथण व्यवस्थणपनमण व्यवहणरकुशल तसप , ववद्यणलय

/समिुणय सम्बन्ध, ववद्यणलय प्रशणसन, ल्शक्षक/कमाचणरी/ववद्यणथी र

अतभभणवक सम्बन्ध, स्थणनीय तहसाँग समन्वय

6 1 10घ) सणइबर अपरणध र सरुक्षण

ङ) ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) को कणम, कताव्य,

अतधकणर र पणलनण गनुापने आचणरसंवहतणहरु

च) ववद्यणलय व्यवस्थणपन सतमतत, ल्शक्षक अतभभणवक संघ, प्रधणनणध्यणपक

र ववद्यणलय सहणयक कमाचणरी (लेखण कमाचणरी) को आतथाक 

व्यवस्थणपनसंग सम्बल्न्धत भतूमकण

आवश्यक कणगजणत व्यवस्थणपन, ल्जन्सी सणमग्री लेखणङ्कन

ख) ववद्यणलयमण प्रयोग भएको एकीकृत शैल्क्षक व्यवस्थणपन सूचनण 

प्रर्णली (IEMIS): पररचय, अवधणरर्ण, आवश्यकतण, प्रयोग, अवसर,

 समस्यण/चनुौती तथण समणधणन

ग) ववद्यणलय लेखण प्रर्णली (School Accounting System-SAS)

 सम्बन्धी जणनकणरी

1 10

टणइवपङ, वप्रल्न्टङसम्बन्धी जणनकणरी

5 1 10

क) सणमिुणवयक ववद्यणलयको तलबी मणग फणरणम, तलबी भरपणई, नणगररक

लगणनी कोष तथण कमाचणरी संञ्चय कोषसम्बन्धी जणनकणरी एवम ्

10

क) सञ्चणर तथण सूचनण प्रववतध (ICT) पररचय, कणयणालय व्यवस्थणपनमण

सञ्चणर तथण सूचनण प्रववतध (ICT) को आवश्यकतण, महत्व, प्रयोग,

 ववद्यणलयमण प्रयोग गररने सणधणरर् कम््यटुर हणिावेयर र सफ्टवेयर

सम्बन्धी जणनकणरी, अवसर, समस्यण चनुौतत र समणधणनकण उपणयहरु

ख) सूचनण तथण त्यणङ्कको ववश्लषेर् र व्यवस्थणपन, ईमेल, ईन्टरनेट,

ङ) खचाको लेखणङ्कन गोश्वणरण भौचर, बैंक नगिी वकतणव, बजेट खणतण,

खचाको फणाँटवणरी, बैंक वहसणव तमलणन वववरर्, धरौटी खणतण

च) ववत्तीय प्रततवेिनसम्बन्धी जणनकणरी आय व्ययको मणतसक, चौमणतसक

 र वणवषाक प्रल्त्तवेिन

4 1

क) शे्रस्तण प्रर्णली: एकोहोरो र िोहोरो शे्रस्तण प्रर्णली

ग) मौज्िणत (Inventory): पररचय, तह, खणतणकण ववतधहरु
खचा खणतण, वणसलणत सम्बन्धी सैद्धणल्न्तक एवम ्व्यवहणररक ज्ञणन र तयणरी

ख) गोश्वरण भौचर, बही खणतणहरु, सन्तलुन परीक्षर्, आम्िणनी तथण

घ) आम्िणनीको लेखणङ्कन नगिी रतसि, गोश्वणरण भौचर, मणतसक

आम्िणनी खणतण, शूपक ितणा वकतणव



Searching files and folders.

(ग) कम््यटुर तसप परीक्षर् पणठ्यक्रमको क्षेत्र, अङ्क ववभणजन र समय

Contents

1. Windows basic

Introduction to Graphical User Interface,

Starting and shutting down Windows,

Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc.

Concept of files and folders,

ग) शैक्षल्र्क योजनण (वणवषाकः कणयापणत्रो कणयातणतलकण, वणवषाक शैक्षल्र्क

योजनण, एकणइ योजनण र िैतनक पणठयोजनण) तनमणार्, प्रयोग र नवप्रवतान

10 1 10
 सम्बन्धी जणनकणरी ।

कणयणान्वयन कणयाववतध (Program Implementation Procedure-PIP)

केन्द्र, सणनोदठमी, भक्तपरुबणट प्रकणल्शत चणल ुआवको कणयाक्रम

क) ल्शक्षण, ववज्ञणन तथण प्रववतध मन्त्रणलय, ल्शक्षण तथण मणनव स्रोत ववकणस

ख) परीक्षण तथण मूपयणङ्कनः प्रश्नपत्र तनमणार्, ववल्शष्टीकरर् तणतलकण,

अक्षरणङ्कन पद्धतत, नततजण प्रकणशन तथण ववश्लषेर्

ग) स्थणनीय सरकणर सञ्चणलन ऐन, २०७४ (संशोधनसवहत) मण

ल्शक्षण सम्बन्धी व्यवस्थण,

घ) ववद्यणलय लेखणङ्कन दिग्िशान, २०७६ (संशोधनसवहत)

ङ) सणवाजतनक खररि ऐन, २०६३ र तनयमणवली, २०६४ (संशोधनसवहत)

8 1 10

क) संववधणन, ऐन तथण तनयमहरु नेपणलको संववधणन, २०७२, ल्शक्षण ऐन,

२०२८ तथण तनयमणवली, २०५९ (संशोधनसवहत),

ख) अतनवणया तथण तनःशपुक ल्शक्षणसम्बन्धी ऐन, २०७५ (संशोधनसवहत)

1 10

ख) सणमणल्जक परीक्षर्को पररचय, उदे्दश्य, महत्व, ववशेषतण, आधणरभतू

तसद्धणन्त र वतामणन अभ्यणस

ग) ववद्यणलय सधुणर योजनणको पररचय, उदे्दश्य, महत्व, ववशेषतण, आधणरभतू

तसद्धणन्त र वतामणन अभ्यणस

घ) ववद्यणलयमण द्धन्द्ध र ववपि व्यवस्थणपनको अवधणरर्ण, महत्व, चरर्

तथण प्रवक्रयणहरु

क) ववद्यणलयको बजेट र लेखणपरीक्षर् पररचय, महत्व, तसद्धणन्त, संघ, प्रिेश

तथण स्थणनीय तहको बजेट तनमणार्, ववद्यणलयको बजेट तजुामण, ववद्यणलय

कोष, आम्िणनी तथण खचा संकेतको वगीकरर् र व्यणख्यण, बजेट तनकणसण

मणग, अल्न्तम लेखणपरीक्षर्, बेरुज ुर बेरुज ुफछ्यौटसम्बन्धी व्यवस्थण

9



Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold, etc.) and paragraph formatting (alignment,

 indentation, spacing)

Inserting header, footer, page number,

Page setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of documents,

Excel Sheet Function,

Power Point Presentation, 

Mail merge, Email & Internet.

क्र.स. अङ्क समय कैवफयत

१ २.५ ५ तमनेट U n ic o d e  fo n t

2 २.५ ५ तमनेट

१०. 20

पणउने अंक
० अंक

०.५० अंक

०.७५ अंक

१.०० अंक

१.२५ अंक

१.५० अंक

१.७५ अंक

२.०० अंक

२.२५ अंक

२.५० अंक

पणउने अंक

० अंक
०.५० अंक

०.७५ अंक

१.०० अंक
१.२५ अंक
१.५० अंक
१.७५ अंक
२.०० अंक
२.२५ अंक
२.५० अंक

१५ वण सो भन्िण बढी र १८ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत
१८ वण सो भन्िण बढी र २१ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत
२१ वण सो भन्िण बढी र २४ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत
२४ वण सो भन्िण बढी र २७ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

२७ वण सोभन्िण बढी र ३० भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत
३० वण सो भन्िण बढी शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

२) English Typing Skill Test को लणतग २०० शब्िहरुको एउटण Text ववइनेछ र िेहणय अनसुणर अंक प्रिणन गररनेछः

शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट -Correct Words/Minute

६ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट बणपत
६ वण सो भन्िण बढी र ९ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

९ वण सो भन्िण बढी र १२ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट बणपत

१२ वण सो भन्िण बढी र १५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

१२.५ वण सो भन्िण बढी र १५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

१५ वण सो भन्िण बढी र १७.५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

१७.५ वण सो भन्िण बढी र २० भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

२० वण सो भन्िण बढी र २२.५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

२२.५ वण सोभन्िण बढी र २५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

२५ वण सो भन्िण बढी शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

१) िेवनणगरी Typing Skill Test को लणतग १५० शब्िहरुको एउटण Text दिइनेछ र िेहणय अनसुणर अंक प्रिणन गररनेछः-

शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट -Correct Words/Minute

५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत
५ वण सो भन्िण बढी र ७.५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

७.५ वण सो भन्िण बढी र १० भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

१० वण सो भन्िण बढी र १२.५ भन्िण कम शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट वणपत

3 ५. 10 तमनेट

जम्मण
अंग्रजेी वण िेवनणगरी Typing Skill Test को लणतग तनिेशन :-

पणठ्यक्रमको क्षेत्र/ववषयवस्तकुो शीषाक

Nepali (Devanagari) Typing

English Typing

Windows Basic, Word processing, Excel

Sheet Function, Power Point Presentation,

  Mail merge Email & Internet

2. Word processing

Creating, saving and opening documents,

Typing in Devanagari and English,



३) अंग्रजेी वण िेवनणगरी Typing मण दिइएको Text लणई आधणर मणनी टणइप गरेको Text साँग तभिणई चेक गररनेछ ।

दिइएको अंग्रजेी वण िेवनणगरी Text मण उपलेल्खत स्थणन बमोल्जम परीक्षणथीहरुले आफ्नो Text मण Punctuation टणइप

नगरेको पणइएमण त्यसको शब्िमण गर्नण गररने छैन। तत्पिणत तनम्न Formula प्रयोग गरी शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट

(Correct words/minute) तनकणतलनेछ ।

Formula:

धन्यवणि।

शदु्ध शब्ि प्रतत तमनेट (Correct words/minute)= Total words typed-Wrong words
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